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FOR.SECAPL.003 - Versao

EDITAL

PREGAO ELETRONICO 90006 /2026

CONTRATACAO DE SERVICO DE CONFECGAO DE
PASTAS PORTA-DIPLOMAS E PASTAS PORTA-
CERTIFICADOS DA MEDALHA DO GRANDE COLAR
DO MERITO LEGISLATIVO DA CAMARA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

DATA E HORARIO DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA
07 /04 /2026 APARTIR DAS 10 H - HORARIO DE BRASILIA/DF
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FOLHA DE APRESENTACAO

Processo Administrativo

Protocolo n°: 1322/2025

Quem somos nos?

CMBH

A Camara Municipal de Belo Horizonte

Localizacao

Av. dos Andradas, 3.100, bairro Santa Efigénia - Belo Horizonte/MG.

O que vamos contratar?

LOTE | ITEM | BEM/SERVICO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

PASTAS PORTA-

D.IPLOMA’ Pacotes prensados de 10
fabricadas com

1 unidades, acondicionados com 10

rocesso de repuxo " o
P P sachés de silica de 5g
na prensa por, no

minimo, 96 horas.
PASTAS PORTA-

1 CERTIFICADO
GRANDE COLAR
DO MERITO Pacotes prensados de 10
2 LEGISLATIVO, unidades, acondicionados com 5
fabricadas com sachés de silica de 5g

processo de repuxo
na prensa por, no
minimo, 96 horas.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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Consulte a especificacio completa dos itens no topico 2 do
@ Termo de Referéncia (TR). Havendo divergéncia entre o

codigo do Compras e o registrado no TR, a especificacdo

descrita no TR vai prevalecer.

Qual a modalidade e o tipo?

Pregdo eletronico, do tipo menor prego.

Qual o modo de disputa?

Aberto, com intervalo de 0,5% entre os lances.

Informacdes da sessao publica de abertura

Data Horario Referéncia de horario
07/04/ 2026 A partirdas 10 h Brasilia/DF

Compras @ Codigo UASG
Www.compras.gov.br 926306

Detalhes da licitacao

Registro de Precos? Exclusividade ME/EPP?
Nao. Sim.

Adjudicacao Cota reservada ME/EPP?
Por grupo de itens. Nao.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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Havera garantia contratual? Participacdo de pessoas juridicas
Nao. reunidas em consorcio?

Nao, devido a baixa complexidade do
objeto, o que permite a sua execucgado de
forma individualizada pelas empresas
do ramo, de modo que a reunido de
empresas em consércio reduziria a
competi¢cdo no certame.

Data do orcamento estimado

6 de fevereiro de 2026.

Dotacao orcamentaria

01.01.01.031.001.2001.339032-01  (MATERIAL DE  DISTRIBUICAO
GRATUITA — PREMIOS, DIPLOMAS, CONDECORACOES, MEDALHAS) -

para todos os itens do lote.

Quais os documentos de habilitacdo?

Requisitos basicos

e Prova de constitui¢do social

e Comprovante de inscri¢do e de situagao no CNPJ

e Comprovante de regularidade com:
1) Fazenda Publica Federal,
2) Fazenda Publica Estadual;
3) Fazenda Publica Municipal;
4) Seguridade social;

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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5) FGTS.

e Certidao de quitagdo com a Justica do Trabalho

Documentos adicionais

e Na3ao ha.

Edital e seus anexos

e Corpo do edital

e Regras para participacédo de cooperativas

e Termo de Referéncia

e Modelo para apresentacdo da proposta comercial

e CondicOes de contratacdo por meio de nota de empenho

Observacoes

Valor estimado

O valor total estimado para a contratacdo ¢ de R$ 11.700,00, cujos valores

unitarios e totais de cada item sao os constantes da tabela abaixo:

LOTE ITEM VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

R$ 720,00 R$ 7.200,00

R$ 900,00 R$ 4.500,00

Legislacdo de regéncia

Lei Federal n® 14.133/2021. Portaria CMBH n°® 23.000/2025.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.cmbh.mg.gov.br/atividade-legislativa/pesquisar-legislacao
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Lances na sessdo publica

Atenc¢ao! Os lances serao ofertados pelo valor unitario do item.

Observacao especial

Os Anexos I e II do termo de referéncia incluem as artes que darao a

base e modelo para o fornecimento dos itens.

Edital

A integra do edital esta disponivel nos seguintes sites:

Portal da CMBH

U http://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes
http:
% Compras

http://www.compras.gov.br/

Belo Horizonte, 3 de margo de 2026.

Pedro Paulo Martins da Fonseca

Pregoeiro

Jordana Lais Vimieiro Melo Laura de Souza e Paula Coutinho

H - Elr- T JOR]
Equipe de Apoio 6i Tenorio

Equipe de apoio

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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SUMARIO DO CORPO DO EDITAL

R
Condicodes de participacao &)

Cadastramento Clique nos nomes
para ir até a seg¢ao

~ . 2 i 1
Declaracdes a serem prestadas no sistema que voce quiser:

Envio da proposta comercial

Abertura da sessao publica e fase de lances
Aceitabilidade da proposta vencedora
Documentos de Habilitagcao

Analise dos documentos de Habilitagao

1 1 11 1 111

Reabertura da sessao

10. Recursos

11. Contratagao

12. San¢des Administrativas

13. Pedido de esclarecimento e impugnacéo ao edital
14. Divulgacdo dos atos do certame

15. Disposigoes finais

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249

el
o
o
Q
&

<]

2
<
E

S

:

<
S

o
i)

wa

-

o
>

]

wv
S
<
|
~
<
&)
o
2
(=4
o
=



CAMARA | =
MUNICIPAL

A VOZ DA CIDADANIA m
CORPO DO EDITAL

1 CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

1.1 - Para participar desta licitacdo os interessados devem cumprir todas as
exigéncias contidas neste edital e na legislacao especifica.

1.1.1 - Quando estiver previsto na folha de apresentacdo que a licitagdao
serd exclusiva para microempresa (ME) e empresa de pequeno porte

(EPP), somente essas empresas € as equiparadas a elas poderdo participar.
1.2 - Nao poderao participar as pessoas fisicas e juridicas:

a) que nao tenham prestado as declaragdes necessarias, conforme previsto

no subitem 3.1;

b) que se encontrem, ao tempo do certame, impossibilitadas de participar
da licitagao ou de celebrar contratos administrativos em decorréncia de

sanc¢do que lhes foi imposta;

c¢) enquadradas nas vedagoes previstas nos §§ 1° e 2° do art. 9° e no art.
14, ambos da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como nas do art. 42 da Lei

Organica do Municipio de Belo Horizonte;

d) com objeto social incompativel com o desta licitagdo;

) que o socio majoritario tenha sido punido com a proibi¢cdo de contratar
com o Poder Publico, nos termos dos incisos I, II e III do art. 12 da Lei
Federal n° 8.429/1992.

1.2.1 - A participagdo de pessoas fisicas ou juridicas enquadradas em
alguma das hipdteses previstas no subitem 1.2 pode levar a aplicacao das
penalidades previstas neste Edital e na lei.

1.3 - Quando for permitida a participagdo de empresas em consorcio ou de
cooperativas, as regras especificas estardo previstas em anexos chamados

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.cmbh.mg.gov.br/atividade-legislativa/pesquisar-legislacao/lei-organica
https://www.cmbh.mg.gov.br/atividade-legislativa/pesquisar-legislacao/lei-organica
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
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"Regras para participagdo de empresas em consorcio" e “Regras para
participagdo de cooperativas”, respectivamente.

1.4 - A licitante que participar deste certame automaticamente aceita todas as
condic¢des estabelecidas neste edital e em seus anexos.

1.4.1 - Nao poderao constar na documentagdo apresentada pela licitante
dados ou informagdes que sejam contrarios as regras estabelecidas neste
edital.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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2 CADASTRAMENTO

2.1 - A licitante devera se cadastrar previamente no sistema eletronico

disponivel no site www.compras.gov.br para participar deste pregao.

2.2 - A licitante cadastrada no sistema ¢ legalmente responsavel pelos atos que
praticar e ¢ considerada tecnicamente capaz de realizar todas as transagoes

necessarias para a participagcdo no pregao.

2.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de inteira e
exclusiva responsabilidade da licitante, que fica responsavel por qualquer

transagdo efetuada no seu nome, ainda que seja realizada por terceiro.

2.2.2 - A CMBH e o provedor do sistema ndo se responsabilizam por

eventuais danos causados pelo uso indevido da senha de cada participante.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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3 DECLARAGOES A SEREM PRESTADAS NO
SISTEMA

3.1 - A licitante prestara as declaragdes de que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢des do edital e de seus anexos e
cumpre plenamente os requisitos de habilitagado;

b) ndo existem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar alguma ocorréncia que ocorrer

posteriormente;

¢) cumpre os requisitos legais para qualificacdo como ME ou EPP para
que possa participar dos certames exclusivos ou para que possa usufruir
dos Dbeneficios do tratamento favorecido estabelecido na Lei
Complementar Federal n°® 123/2006;

d) ndo emprega menores de dezoito anos de idade em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, exceto como aprendiz, a partir dos 14 anos, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil;

€) suas propostas comerciais compreendem a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados nas normas aplicaveis;

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas.

3.2 - A licitante que prestar declaragdo falsa se sujeita as sangdes previstas na

lei e neste edital.

3.3 - A licitante que deixar de prestar a declaragdo de enquadramento como

ME/EPP nao podera usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n°

123/2006, ainda que se enquadre como uma das beneficidrias.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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3.3.1 - Os beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar

Federal n° 123/2006 nao se aplicam nos casos previstos no art. 4° da Lei
Federal n® 14.133/2021.

3.4 - Nao sera exigida a apresentacao de declaracdes que ja tenham sido
prestadas via sistema.

3.4.1 - Serao disponibilizados modelos como anexos deste edital para as
declaracdes que ndo puderem ser prestadas por meio do sistema.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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4 ENVIO DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1 - A proposta comercial inicial devera ser cadastrada no sistema a partir da
data de divulgacdo do presente edital até a data e horario marcados para a
abertura da sessdo.

4.1.1 - Durante o periodo previsto no subitem 4.1, a licitante podera retirar

ou substituir sua proposta.

4.1.2 - A fase de cadastramento das propostas iniciais sera encerrada no

horério marcado para a abertura da sessao.
4.2 - A empresa devera digitar a sua proposta em campo especifico do sistema.

4.2.1 - A proposta inicial nao podera conter nenhum elemento que possa
identificar a licitante, sob pena de desclassificacdo da proposta e de

aplicacao das penalidades cabiveis.

4.3 - A proposta comercial devera conter os precos, as especificagdes e, quando
for o caso, a marca/modelo do objeto ofertado, e deverd ser formulada e
enviada exclusivamente por meio do sistema.

4.4 - Concluidas as etapas de lances e de negociagdo, o(a) pregoeiro(a) ird
solicitar a licitante vencedora o envio da proposta comercial ajustada no prazo
minimo de 2 (duas) horas, sob pena de desclassificacdo e de aplicacdo das

penalidades previstas no subitem 12.2 deste edital.

4.4.1 - O prazo de envio podera ser prorrogado uma Unica vez, por no
maximo 24 (vinte quatro) horas, a pedido da licitante e a critério do(a)
pregoeiro(a).

4.4.2 - A licitante devera apresentar o pedido de prorrogacdo, dentro do

prazo inicialmente concedido, no chat do sistema ou, caso ndo seja

possivel, por meio do e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

443 - A proposta comercial ajustada devera conter os seguintes

requisitos:

a) indicar o nimero da licitagdo a que se refere;

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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b) indicar a denominagdo social € o nimero do CNPJ da licitante;

¢) no caso de itens isolados, quando exigido pelo Termo de Referéncia
(TR), apresentar detalhamento de composi¢do de custos de acordo com
o modelo de proposta comercial disponibilizado como anexo do edital;

d) no caso de grupo de itens, apresentar os precos unitarios € totais para
todos os itens que o componham, bem como o preco global respectivo;

e) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem
alternativas de precos ou quaisquer outras condi¢des que induzam o

julgamento a ter mais de um resultado;
f) cotar os precos em moeda corrente;

g) ndo conter emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou entrelinhas, salvo
se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito das
demais licitantes, prejuizo a CMBH ou ndo impedirem a exata

compreensdo de seu contetudo.

4.5 - Os célculos integrantes da proposta comercial ajustada serdo devidamente

conferidos pelo(a) pregoeiro(a).

4.5.1 - Em caso de diferenca entre os resultados constantes da proposta e
os resultados apurados na conferéncia, prevalecerd o valor calculado

pelo(a) pregoeiro(a).

4.5.2 - Havendo divergéncia entre prego unitario e prego total, prevalecera
o preco unitario. Havendo divergéncia entre preco numérico € preco por

extenso, prevalecera o preco por extenso.

4.5.3 - Ocorrendo divergéncia de calculos ou outra inconsisténcia, o(a)
pregoeiro(a) solicitara a licitante a anexacdo ao sistema da proposta

comercial com as corre¢goes necessarias.

4.5.4 - Caso a licitante ndo anexe a proposta corrigida, nos termos do
subitem 4.5.3, o(a) pregoeiro(a) fara os devidos apontamentos em

formulario proprio indicando os valores corretos que deverdao prevalecer

para fins de contratacgao.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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4.5.5 - O formulério de correcao dos calculos sera anexado a proposta

comercial ajustada e devera constar no contrato.

4.6 - Desde que autorizado pelo(a) pregoeiro(a), a licitante podera promover a
adequagdo dos precos na proposta comercial ajustada.

4.6.1 - Para que a adequagdo seja valida, todos os precos devem ser
menores ou iguais aos pre¢os finais ofertados na etapa de lances e também
aos precos médios constantes nos autos, sob pena de sua ndo aceitagao

pelo(a) pregoeiro(a).

4.7 - Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, nao
cabendo o direito de pleitear qualquer alteracdo, seja sob alegacdo de erro,

omissao ou qualquer outro pretexto, ressalvado o previsto no subitem 4.6.
4.8 - A apresentacdo da proposta comercial pela licitante implica:

a) a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes e especificagcdes

contidas nela, em conformidade com o que dispde o termo de referéncia;

b) o compromisso de executar os servigos nos termos previstos nela, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao

contratual.

4.9 - Para a perfeita e completa execugdao do objeto deste pregdo, nada mais
podera ser cobrado da CMBH além dos pregos ofertados pelas licitantes em

suas propostas comerciais.

4.9.1 - Os pregos ofertados deverao considerar todos os encargos
incidentes sobre o objeto deste pregdo, ndo sendo aceita reivindicagao

posterior para a inclusdo de outros encargos nos precos.

4.9.2 - Nao se inclui na regra anterior os casos em que houver
comprovagao de que os encargos sao novos e criados por ato de governo

em data posterior a de envio das respectivas propostas comerciais.

4.10 - O prazo de validade da proposta comercial ndo serd inferior a 60

(sessenta) dias, a contar da data final estipulada para seu envio.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249



’e)
N
(=3
N
o

<]

i~
<
E

=}

'

<
(=]

Q
3

wa

-

3]
>

i

78]
(=2
<
—
Ay
<
O
/B
2
(=4
o
=9

CAMARA | @
MUNICIPAL &

A VOZ DA CIDADANIA

4.11 - Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no
sistema e as especificacdes constantes deste edital, prevalecerdo as do edital.
Havendo divergéncia entre as regras previstas no presente edital e no Termo

de Referéncia, prevalecerdo as previstas neste ultimo.
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5 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E FASE DE
LANCES

5.1 - A sessdo serd aberta no sistema na data e no horario indicados na capa e
na folha de apresentacdo deste edital.

5.2 - Apés a abertura da sessdo, ndo caberd desisténcia da proposta, sob pena

de aplicacdo das penalidades previstas no subitem 12.2 deste edital, além de

outras penalidades legalmente admissiveis.

5.2.1 - Quando houver pedido de desisténcia, o(a) pregoeiro(a) irad
desclassificar a proposta e ird elaborar um relatério que servird para a

instauragdo de processo de penalizagao.

5.3 - Na hipétese de nao haver expediente no dia fixado na folha de
apresentacdo deste edital, ficam os eventos respectivos transferidos para dia e

horério a serem previamente comunicados pelo(a) pregoeiro(a).

5.4 - A folha de apresentacgdo e o termo de referéncia indicardo se a adjudicagao
serd feita por item isolado ou por grupo de itens, podendo adotar as duas formas

simultaneamente.

5.4.1 - O formato (item isolado ou grupo de itens) indicado na folha de
apresentacdo devera ser necessariamente respeitado pelas licitantes ao

elaborarem suas propostas comerciais.

5.4.2 - Os lances deverao ser ofertados considerando o valor unitario de

cada item.

5.5 - Aberta a etapa competitiva na sessdo publica, a licitante podera
encaminhar seus lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
ela imediatamente informada pelo sistema do seu recebimento, do horario de

registro e do valor.

5.5.1 - A etapa de envio de lances na sessdo publica durara 10 (dez)
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema

quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos.
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5.5.2 - A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata

o subitem 5.5.1, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente

sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacao,

inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

5.5.3 - Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos
subitens 5.5.1 € 5.5.2, a etapa de lances serd encerrada automaticamente.

5.5.4 - Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacao a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), o(a) pregoeiro(a) podera admitir o reinicio da disputa aberta, para

a definicdo das demais colocacgoes.

5.5.4.1 - Apos o reinicio previsto no subitem 5.5.4, as licitantes

serdo convocadas para apresentar lances intermediarios.

5.6 - A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema.

5.6.1 - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto
em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta, serd definido na "folha de

apresentacdo" do edital.

5.7 - As licitantes serdo informadas pelo sistema, em tempo real, do valor do
menor lance registrado enquanto durar a etapa de lances, vedada a

identificacdo do seu detentor.

5.8 - Durante a fase de lances, o(a) pregoeiro(a) poderd, justificadamente,
excluir lance cujo valor seja manifestamente inexequivel. Caso a licitante nao
concorde com a exclusdo, devera reenviar o lance excluido.

5.8.1 - A licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance
ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apos o registro no sistema,
na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.9 - No caso de desconexdo com o(a) pregoeiro(a) no decorrer da etapa
competitiva do pregdo, o sistema podera permanecer acessivel as licitantes
para a recepcao dos lances.
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5.9.1 - O(A) pregoeiro(a) retomard a sua atuacdo no certame quando
possivel, sem prejuizo dos atos eventualmente realizados no sistema

durante essa desconexao.

5.9.2 - Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 20 (vinte)

minutos, a sessdo publica serd suspensa.

5.9.3 - Suspensa a sessdo por desconexao, o reinicio somente ocorrerad
apds comunicacdo expressa aos participantes, informando data e horario

para continuac¢do da disputa.

5.10 - Havendo empate serdo observadas as seguintes regras para fins de
classificacao:

a) sO se considera empate entre propostas iguais nao seguidas de lances.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, ja que a ordem de sua
apresentagdo pelas licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificacao;

b) no caso de equivaléncia dos valores apresentados por ME e EPP que se
encontrem no intervalo de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor
preco, o sistema fard um sorteio eletronico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final de

desempate.

5.11 - Em caso de empate entre propostas, serdo utilizados os seguintes

critérios de desempate, nesta ordem:
a) disputa final;
b) avaliagdo do desempenho contratual prévio das licitantes;

c¢) desenvolvimento pela licitante de a¢des de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade;

e) critérios estabelecidos pelo § 1° do art. 60 da Lei Federal n°
14.133/2021;
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f) sorteio.

5.11.1 - A disputa final ocorrerd mediante convocagdo das licitantes
empatadas para apresentacdo de nova proposta via sistema.

5.11.2 - Para fins de avaliagdo de desempenho contratual prévio, o

pregoeiro(a) verificard no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas - CEIS e no Sistema de Cadastramento Unificado de

Fornecedores - SICAF a situacao cadastral das licitantes, considerando

mais bem classificada a licitante que nao possuir registro de penalidade no

referido cadastro.

5.11.3 - Caso todas as licitantes empatadas possuam registros de
penalidade, deverdo ser considerados os critérios previstos nos §§ 3° e 4°
do art. 86 da Portaria n.® 23.000/2025 da CMBH.

5.11.4 - Para fins de realizagdo de desempate com base no inciso “c” do
subitem 5.11, cumprird os requisitos a licitante que possuir o Selo
Empresa Amiga da Mulher, nos termos da Lei Federal n® 14.682/2023.

5.11.5 - Para comprovar a condi¢ao prevista no inciso “d” do subitem 5.11,
a licitante devera apresentar documento que comprove ter obtido
certificagdo anticorrupcao ou compliance concedida por drgaos publicos

de controle ou entidades internacionalmente acreditadas.

5.11.6 - Caso o sistema Compras ndo aplique os critérios de desempate na
forma prescrita pelo subitem 5.11, apenas os atos que sejam insusceptiveis

de aproveitamento serdo desconsiderados pelo(a) pregoeiro(a).

5.11.7 - Se o critério de desempate decisivo for o previsto no inciso “f” do
subitem 5.11, serd possivel o aproveitamento do sorteio eletronico

realizado pelo sistema Compras, apds o esgotamento dos demais critérios
de desempate.

5.11.8 - Somente sera aplicado o sorteio presencial quando houver falha

no sistema que impega a realizagdo do sorteio eletronico.
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5.11.8.1 - O sorteio, quando realizado em sessdo presencial, sera
convocado especialmente para esse fim, mediante publicagdo no

Diario Oficial do Municipio € comunicado no chat do sistema

Compras.

5.11.8.2 - O sorteio serd gravado e transmitido em tempo real para
acompanhamento de todos os interessados.

5.12 - Antes de passar para a fase de negociagdo, devera ser dado as ME's e
EPP's em situagdo de empate ficto o direito de encaminhamento da oferta final

de desempate.

5.13 - Apurada a oferta classificada em primeiro lugar, o(a) pregoeiro(a)
deverd negociar com a licitante para que seja obtido prego melhor para a
CMBH.

5.13.1 - A negociacdo somente serd feita por meio da funcionalidade
disponivel no sistema, ndo se admitindo negociar condi¢gdes diferentes

daquelas previstas neste edital € em seus anexos.

5.13.2 - Havendo a desclassificacdo da licitante anteriormente
classificada, o(a) pregoeiro(a) fard a negociacdo com a préoxima da ordem

de classificacao.

5.14 - Incumbird a licitante acompanhar todas as operagdes efetuadas no

sistema em relagcdo ao pregao, desde a sua abertura até o seu encerramento.

5.14.1 - E da licitante o 6nus decorrente da perda de negdcios em virtude
da inobservancia de qualquer mensagem emitida no sistema, bem como

de sua eventual desconexdo.

5.15 - A licitante assume como firmes e verdadeiros sua proposta e todos os

lances inseridos durante a sessao publica.
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6 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

6.1 - Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta
classificada em primeiro lugar, avaliando se ¢ adequada em relacdo ao objeto
e se o preco ¢ compativel com o valor estimado para a contratagao.

6.1.1 - Sera levado em consideragdo, para o julgamento das propostas, o
critério definido na folha de apresentagdo, que poderd ser menor preco

ou maior desconto.

6.2 - Em relagdo aos itens ou grupos de itens nao exclusivos a microempresas
(ME's) e empresas de pequeno porte (EPP's), uma vez encerrada a etapa de
lances, o sistema identificara as licitantes assim qualificadas, procedendo a
comparacdo de seus valores com os valores da primeira classificada, se esta
ndo se enquadrar no tratamento diferenciado, assim como das demais

classificadas, quando for o caso.

6.2.1 - Nessas condi¢des, caso a melhor oferta valida tenha sido
apresentada por empresa de maior porte, as propostas de empresas
qualificadas como ME's ou EPP's que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego valido serdao

consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.2.2 - A melhor classificada dentre as ME's ou EPP's, nos termos do

subitem 6.2.1, terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para

desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a

comunica¢do automadtica para tanto.

6.2.3 - Caso a licitante qualificada como ME ou EPP melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes assim qualificadas que se encontrem naquele intervalo

de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do

mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem 6.2.2.

6.3 - Nao serdo aceitas propostas com valor global ou unitario superior ao

estimado.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249



A VOZ DA CIDADANIA

6.4 - No caso de item isolado, quando exigido o detalhamento de custos, na
forma da alinea “c” do subitem 4.4.3, sera permitida a readequacao dos precos,

a critério da licitante, desde que:
a) ndo ultrapasse o valor global ofertado; e

b) todos os valores unitarios sejam menores ou iguais aos estimados nos

autos.

6.5 - No caso de grupo de itens, a aceitacdo somente podera ser feita em relagao

a totalidade do grupo, ndo se admitindo aceitacao parcial de proposta.

6.5.1 - A existéncia de valor de um ou mais itens componentes do grupo
superior @ média estimada impedird que a proposta seja aceita, ainda que

o valor global do grupo de itens esteja abaixo do preco médio global.

6.5.2 - O(A) pregoeiro(a) tentara negociar com a licitante em relacao aos
itens com valor superior ao estimado e, em caso de aceitagdo, fixara prazo
para envio da proposta comercial ajustada contendo os valores

negociados.

6.6 - Todos os pregos deverdao ser cotados com, no maximo, duas casas
decimais, sendo desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem

arredondamento.

6.7 - Caso o termo de referéncia tenha exigido da licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar a apresentagdo de amostra, as regras constarao
no anexo "Condi¢Oes para apresentacido e analise de amostras".

6.8 - Serdo desclassificadas as propostas que:
[ ) contiverem vicios insandveis;
IT) ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

[IT) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do

or¢amento estimado para a contratacao;

IV) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracao;
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V) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do

edital, desde que insanavel.

6.8.1 - Serd considerada inexequivel a proposta que apresentar precos
global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os precos dos insumos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagdes de propriedade da prépria licitante, para os quais

ela renuncie expressamente a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.8.2 - Os erros materiais ¢ evidentes falhas formais sanaveis que nao

afetem o conteudo das propostas serdo desconsiderados.

6.8.3 - E indicio de inexequibilidade a oferta de propostas de valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado da contratagao,
podendo o pregoeiro(a) promover diligéncia para averiguar a

exequibilidade.

6.9 - A desclassificagdo de propostas comerciais sera sempre fundamentada e
registrada no sistema, possibilitando o acompanhamento em tempo real por

todos os participantes.

6.10 - Em caso de desclassificacdo da proposta melhor classificada, as demais
propostas serdo examinadas na ordem de classificagdo até a apuracdo de uma

oferta em conformidade com o edital.

6.10.1 - A mesma regra se aplica para o caso em que a licitante vencedora,
convocada dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o

contrato ou ndo aceitar a nota de empenho, conforme o caso.

6.10.2 - O(A) pregoeiro(a) devera negociar com a proponente para que
seja obtido pre¢o melhor para a CMBH antes de realizar a aceitacdo da
proposta.

6.10.3 - Devera ser feita nova verificacdo de eventual ocorréncia do
empate ficto antes de o(a) pregoeiro(a) passar a proposta subsequente
sempre que uma proposta for desclassificada, nos itens nao exclusivos a
ME/EPP.
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6.11 - Os itens ou grupo de itens reservados a participacao exclusiva de ME ou
EPP como cotas se submetem as regras previstas neste item, para fins de
julgamento da melhor proposta.

6.11.1 - Na hipdtese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta
poderéd ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua
recusa, as licitantes remanescentes da cota principal, desde que pratiquem

o preco do primeiro colocado.

6.11.2 - Nao havendo vencedor para a cota principal, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota reservada, ou, diante de sua recusa, as
licitantes remanescentes da cota reservada, desde que pratiquem o preco

do vencedor da cota reservada.

6.11.3 - Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal,
serd considerado o menor preco ou maior desconto unitdrio, dentre as

cotas, para o calculo do valor final de ambas as cotas.

6.12 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital e em seus
anexos, a proposta sera considerada aceita e a licitante classificada para a fase

de habilitacdo, observada a fase recursal prevista no item 10 deste edital.
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7 DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA

7.1 - A licitante que for pessoa juridica devera apresentar prova de constituigao
social atualizada para verificacdo da regularidade em relagdo a habilitagdao

juridica, enviando, quando convocada, um dos seguintes documentos:

a) empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) microempreendedor individual (MEI): Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitacdo ficard
condicionada a  verificacao da  autenticidade no site

www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ou outro que vier

a substitui-lo;

c) sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indica¢ao dos seus administradores;

e) sociedade por acdes: ato constitutivo, estatuto ou contrato social e
alteragdes em vigor, devidamente registrado no oOrgdo pertinente,

acompanhado do documento de elei¢dao de seus administradores;

f) cooperativa (somente quando admitida a participacio): ata de
fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n® 5.764/1971,;

g) empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;
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h) exercicio de atividade que dependa de registro ou autorizacio: ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo orgdo
competente quando solicitado por este edital no Termo de Referéncia.

7.2 - Os documentos de constituicdao social deverdo explicitar o objeto social,
a sede da empresa e os responsaveis por sua administracdo que tenham poderes

para assinar os documentos pela empresa.

7.2.1 - Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidacao respectiva.

7.2.2 - O contrato social consolidado dispensa a apresentacao do contrato
original e das alteracdes anteriores, devendo ser apresentadas alteracdes

posteriores ainda ndo consolidadas.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3 - Deverao ser apresentados para verificagdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista:

a) comprovante de inscrigdo e de situacgao cadastral no CNPJ ou no CPF;

b) a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual,

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal e a Seguridade
Social, mediante apresentacao de Certidao de Débitos Relativos a Tributos

Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) comprovante de regularidade com a Fazenda Publica Estadual do
domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddao emitida pelo 6rgao
estadual competente;

e) comprovante de regularidade com a Fazenda Publica Municipal do
domicilio ou da sede da licitante, por meio de certidao emitida pelo 6rgao

municipal competente;

f) comprovante de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS;
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g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho;

h) declara¢do de que ndo emprega menor, nos termos do subitem 3.1, “d”
deste edital.

7.4 - Nao serdo aceitos pelo(a) pregoeiro(a) documentos que comprovem a
regularidade fiscal de apenas parte dos tributos de competéncia do ente
federado.

7.5 - Serdo aceitas pelo(a) pregoeiro(a) certidoes negativas ou positivas com
efeito de negativas para o atendimento das exigéncias relativas a regularidade
fiscal e trabalhista.

REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITACAO

7.6 - Os documentos relativos a qualificacdo econOmico-financeira e a
qualificacdo técnica serdo exigidos quando constar a indicacdo no campo

"requisitos especificos" da folha de apresentagao.

7.6.1 - Havendo a indicacdo prevista no subitem 7.6, as regras
respectivas constardo no anexo chamado ""Documentos Adicionais de
Habilitacao".
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8 ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1 - O(A) pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das condi¢des
de participacdo antes da andlise da habilitacao.

8.1.1 - A verificagdo das condi¢des de participagdo, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impega a participacao no certame ou a futura

contratacdo, sera feita mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF, a fim de verificar a composi¢do societdria das empresas e
certificar eventual participacao indireta que ofenda ao art. 14, 111, da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas ¢ Suspensas - CEIS,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP;

c¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ.

8.1.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da licitante e de

seu sdcio majoritario, por forca do art. 12 da Lei Federal n°® 8.429/1992.

8.1.3 - Se constatada a existéncia de sancdo, a licitante sera declarada
inabilitada, por auséncia de condic¢ao de participagao.

8.2 - O(A) pregoeiro(a) ira verificar o atendimento aos requisitos de
regularidade fiscal, social e trabalhista, preferencialmente, mediante consulta
ao Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores - SUCAF - e/ou ao SICAF.

8.2.1 - Aplica-se o disposto no subitem 8.2 aos demais requisitos de
habilitagdo exigidos no edital, desde que as exigéncias possam ser aferidas

pelos documentos extraidos do sistema.

8.2.2 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou a partir do nivel II do
SICAF ¢ facultativo e ndo representa condi¢do necessdria para a sua

habilitagdo neste certame.
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8.2.3 - E dever da licitante atualizar previamente as comprovacgdes
constantes do SUCAF ou do SICAF para que estejam vigentes na data de
analise da habilitagdo, ou encaminhar, quando convocada, a
documentacdo exigida no item 7 deste edital.

8.2.4 - Os documentos que possam ser emitidos apenas com a indicagdo
do CNPJ ou CPF da licitante serdo consultados e autuados no processo

pelo(a) pregoeiro(a) para verificar as condi¢gdes de habilitagao.

8.2.5 - Quando a licitante estiver com alguma documenta¢do vencida no
SUCAF ou no SICAF, também sera feita a consulta aos sitios oficiais

emissores de certidao.

8.3 - Na hipdtese de ndo ser possivel verificar as condi¢des de habilitagao na
forma prevista no subitem 8.2, os documentos exigidos deverdo ser enviados
por meio do sistema no prazo minimo de 2 (duas) horas, a ser informado

pelo(a) pregoeiro(a).

8.3.1 - Serd aceito o envio da documentacdo por meio do e-mail

cpl@cmbh.mg.gov.br somente mediante autorizagcao do(a) pregoeiro(a) e

em caso de indisponibilidade do sistema.

8.3.2 - Os documentos enviados por e-mail serdo disponibilizados no
Portal da CMBH para consulta.

8.4 - Atendendo ao principio do formalismo moderado, o(a) pregoeiro(a)
poderd permitir a apresentacdo de documento comprobatorio de condicao
preexistente atendida pela licitante na data da abertura da sessdo publica para

suprir eventual falta de documento.

8.4.1 - Na analise do documento apresentado na forma prevista no subitem
8.4, o(a) pregoeiro(a) ira verificar se a condi¢do de habilitacdo ja estava
preenchida na data da abertura da sessdo, podendo a data de emissao do
documento ser posterior, desde que possivel verificar que a condigdo era

preexistente.
8.4.2 - O(A) pregoeiro(a) somente analisara os documentos enviados pela

licitante que tenham sido exigidos pelo edital, desconsiderando os demais.
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8.5 - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdes de documentos

em substituicdo aos documentos requeridos.

8.6 - Nao serdo aceitos documentos com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
devendo a documentacdo guardar compatibilidade em relacio ao CNPJ/CPF
apresentado pela empresa participante, ndo sendo permitida a mescla de

documentos.

8.6.1 - Ressalvam-se do disposto no subitem 8.6 aqueles documentos
legalmente permitidos e os tributos cuja certiddo seja expedida

exclusivamente no CNPJ e nome da matriz.

8.7 - Todos os documentos apresentados deverdo estar validos na data de

convocagdo para envio.

8.7.1 - Documentos vencidos acarretarao a inabilitacao da licitante se nao

for possivel suprir a falta por um dos meios previstos neste edital.

8.7.2 - Ser4 permitido encaminhar documentacao atualizada quando os
documentos de habilitagdo anexados estiverem com a data de validade

vencida apds a data da convocagao.

8.7.3 - Os documentos que ndo possuirem prazo de validade estabelecido
pelo orgado expedidor deverdo ser datados dos tltimos 180 (cento e oitenta)

dias.

8.7.4 - Nao se enquadram na exigéncia do subitem 8.7 aqueles
documentos que, pela sua propria natureza, ndo se sujeitam a prazo de

validade.

8.8 - A licitante que ndo comprovar ou nao puder ter aferida a sua habilitacao
serd inabilitada.

8.9 - Havendo restri¢ao nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal
e trabalhista de ME/EPP que usufrua do beneficio, serd assegurado o prazo de
5 (cinco) dias uteis para a regularizagdo, prorrogdveis por igual periodo, a

critério do(a) pregoeiro(a).
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8.9.1 A regra prevista do subitem 8.9 serd aplicavel a partir do momento
em que a ME ou a EPP for declarada vencedora do certame.

8.9.2 - O(a) pregoeiro(a) ird indicar o termo inicial € o termo final do prazo
para apresentacao do documento que comprove a regularidade.

8.9.3 - A comprovagdo de que trata o subitem 8.9.2 devera ser anexada no

sistema Compras, conforme a convocagdo do(a) pregoeiro(a).

8.9.4 - Os documentos em que a emissdo pela internet dependam apenas
do CNPJ da licitante ou, ainda, que possam ser verificados junto ao

SUCAF ou SICAF serdo consultados pelo pregoeiro(a).

8.10 - Comprovada a regularidade da habilitacdo, a licitante sera reputada
habilitada e serd declarada vencedora daquele item ou grupo de itens

observada a fase recursal prevista no item 10 deste edital.

8.11 - Apos o encerramento das fases de julgamento das propostas e da
habilitagdo, ndo havendo a interposicdo de recursos ou, tendo havido a
interposicao, tenha se decidido pela manutencdo da decisdo inicial, o(a)

Presidente da CMBH adjudicara o objeto € homologaré a licitagao.
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9 REABERTURA DA SESSAO

9.1 - A sessao publica podera ser reaberta:

a) nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos
anteriores a sessao publica precedente;

b) quando anulada a propria sessao publica;
c¢) quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado;

d) quando a licitante declarada vencedora ndo assinar o contrato, nao
retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a manutencdo da

regularizacao fiscal, trabalhista e social.

9.2 - Nas hipoéteses previstas no subitem 9.1 os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances serdo refeitos e somente serdao

reaproveitados os que nao dependam do ato anulado.

9.3 - Todas as licitantes serdo convocadas para acompanhar a sessao reaberta

pelo sistema e por publicagdo no DOM.
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10 RECURSOS

10.1 - A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitacao,
observaré o disposto no art. 165 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.2 - Encerrada a fase de julgamento das propostas ou finalizado o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo da licitante, as interessadas deverdo, no prazo de 10
(dez) minutos, manifestar imediatamente a sua inten¢do de recorrer no sistema

eletronico.

10.2.1 - A falta de manifestacao da licitante no prazo dado pelo(a)

pregoeiro(a) importara a decadéncia do direito de recurso.

10.2.2 - As razdes de recurso deverdo ser apresentadas pela licitante que
manifestou a intengdo de recorrer no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a partir

da intimacao ou da lavratura da ata, em campo préprio do sistema.

10.2.3 - As contrarrazdes serdo apresentadas no prazo de 3 (trés) dias uteis,

iniciando-se logo ap6s o término do prazo previsto no subitem 10.2.2,

independentemente de intimacao.

10.2.4 - As razdes e contrarrazoes recursais deverao ser encaminhadas em

campo proprio do sistema.

10.2.5 - O recurso sera dirigido ao pregoeiro(a), que tera o prazo de 3 (trés)
dias tteis para reconsiderar a sua decisdo ou para encaminhar o recurso

para julgamento.

10.2.6 - O recurso sera julgado pela Presidéncia da CMBH no prazo de 10

(dez) dias uteis.

10.3 - O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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10.4 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.
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11 CONTRATACAO

11.1 - A licitante vencedora do certame serd convocada pela CMBH para

assinar o contrato ou aceitar a nota de empenho.

11.2 - O contrato devera ser devolvido assinado pela vencedora no prazo de 5
(cinco) dias uteis da convocagdo pela CMBH, sob pena de aplicacdao das

sangdes previstas em lei.

11.3 - A nota de empenho serd enviada ao endereco eletronico indicado na
proposta comercial e serd considerada aceita se ndo houver contestacdo ao

gestor do contrato no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento.

11.4 - As demais regras da contratagdo constardo no anexo “Minuta do
Contrato” ou “Condicées para contratacio por meio de nota de

empenho”, conforme o caso.
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12 SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Comete infracdo administrativa a licitante ou adjudicataria que:

a) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a)
pregoeiro(a) durante o certame;

b) salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,

nao mantiver a proposta, em especial quando:

I) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a

negociacao;
IT) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta, quando exigivel,

IIT) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa

competitiva;
IV) deixar de apresentar amostra, quando exigida pelo edital.

c¢) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua

proposta;
d) apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame;
e) fraudar a licitagdo;

f) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;,

g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

12.1.1 - Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao
falsa quanto as condig¢des de participacao, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre as licitantes, em qualquer momento da

licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
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12.2 - A licitante ou adjudicataria que cometer qualquer das infracdes
discriminadas no subitem 12.1 ficara sujeita as seguintes sancoes, sem prejuizo

da responsabilidade civil e criminal:

a) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento)
sobre o valor total estimado do(s) item(ns) prejudicado(s) pela conduta da

licitante;

b) impedimento de licitar e de contratar com o municipio de Belo

Horizonte pelo prazo de até 3 (trés) anos;

c) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6

(seis) anos.

12.3 - A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as

demais sangoes.

12.4 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas sera feita em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observado o
procedimento estabelecido na Portaria n.° 23.000/2025 da CMBH.

12.5 - As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas
no anexo "Minuta de Contrato' ou "Condi¢des para contratacio por meio
de nota de empenho" deste edital.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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13 PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGCAO
AO EDITAL

13.1 - Os interessados poderao impugnar este edital ou solicitar esclarecimento
sobre os seus termos no prazo de até 3 (trés) dias uteis antes da data marcada
para a abertura do certame.

13.2 - As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos serdo enviados,
preferencialmente, por meio de formulério especifico disponivel no Portal da
CMBH na pagina destinada a licitacao.

13.2.1 - Aqueles que desejarem poderdo enviar por escrito, entregando o
documento respectivo na Secdo de Apoio Operacional e Protocolo da
CMBH no horéario de 10:00 as 16:00 horas dos dias tteis.

13.2.2 - As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos enviados por e-
mail ou entregues em protocolo fisico serdo cadastrados pela Secao de

Apoio a Licitagdes no formulario eletronico citado no subitem 13.2.

13.3 - As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos em

até 3 (trés) dias uteis.

13.3.1 - As respostas serdo divulgadas no Portal da CMBH e no sistema

Compras, respeitada a antecedéncia minima de 1 (um) dia util da data da

sessao.

13.4 - As impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos nao suspendem os

prazos previstos no certame.

13.4.1 - A CMBH comunicard por meio de publicacdo no Didrio Oficial

do Municipio e de aviso no sistema Compras, caso seja necessario alterar

a data de abertura do pregao.

13.5 - Nao cabera reclamagdo posterior quanto a clausula ndo impugnada,

exceto nos casos de ilegalidade.

13.6 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes aderem
a este edital como se dele fizessem parte, vinculando a CMBH e as licitantes.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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14 DIVULGACAO DOS ATOS DO CERTAME

14.1 - Este edital esta disponivel no sistema Compras, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas - PNCP - e no Portal da CMBH.

14.2 - A ata da sessdo publica, contendo o relatorio de julgamento, as respostas
e as decisOes referentes aos recursos serdo disponibilizadas no Portal da
CMBH e no sistema Compras.

14.3 - O aviso de edital, a convocagdo para reabertura de sessdo, as decisdes
sobre recurso, a adjudicacdo e a homologacao da licitacdo serdo publicados no
Diario Oficial do Municipio e no Portal da CMBH.

14.4 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame deverao, durante
todo o processo, acompanhar as publicacdes referentes a ele nos locais citados

nos subitens 14.1 a 14.3.

14.4.1 - A CMBH nao assume o compromisso de promover qualquer

comunicagdo por meios diversos dos previstos neste edital.

14.5 - Eventuais modificacdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo
instrumento de publicacdo utilizado para divulgagao do texto original, exceto

quando a alteracdo nao comprometer a formulagdo das propostas.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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15 DISPOSIGOES FINAIS

15.1 - Fica assegurado a CMBH o direito de, no interesse da Administragao,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacao,
dando ciéncia as participantes.

15.2 - A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a

contratacgao.

15.3 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a

finalidade e a seguranga da contratacao.

15.4 - A promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo ¢ possivel em qualquer fase do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou de informagdo que deveriam constar no

ato da sessdo publica, excetuado o disposto no subitem 8.4.

15.4.1 - No julgamento das propostas e da habilitacao, os erros ou falhas
poderdo ser sanados desde que nao alterem a substancia das propostas, dos

documentos e sua validade juridica, registrando-se tudo em ata.

15.4.2 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao
importard o afastamento da licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do

interesse publico.

15.5 - As proponentes sdo as unicas responsaveis por todos os custos de
preparacao e apresentacao de suas propostas e a CMBH nao sera responsavel
por esses custos em nenhum caso, independentemente da conducao ou do
resultado do processo licitatorio.

15.6 - A CMBH nao se responsabilizard por documentos enviados via postal
ou por forma diversa da prevista neste edital que ndo chegarem até o nosso
endereco.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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15.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e em seus anexos sera

excluido o dia de inicio e incluido o dia do vencimento.

15.7.1 - Os prazos sO se iniciam e vencem em dias em que houver
expediente na CMBH.

15.8 - Aplicam-se as disposicoes constantes na Lei Federal n® 14.133/2021 aos

Ccasos Omissos.

15.9 - O processo relativo a esta licitagdo permanecera com vista franqueada
aos interessados na Secdo de Apoio a Licitagdes, mediante prévio
agendamento a ser solicitado por e-mail enviado ao endereco eletronico
cpl@cmbh.mg.gov.br.

15.10 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Belo

Horizonte/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais especial que seja.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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ANEXO - REGRAS PARA A PARTICIPAGAO DE
COOPERATIVAS (SERVICOS)

1 - Sera permitida a participagdo de cooperativas na presente licitagdo,
observadas as regras previstas neste anexo.

2 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar em campo proprio

do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

3 - Serad concedido tratamento favorecido para as microempresas (ME’s) e
empresas de pequeno porte (EPP’s) e equiparadas, inclusive as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, por for¢a do
artigo 34 da Lein® 11.488, de 2007, nos limites previstos na Le1 Complementar
n° 123, de 2006 e no Decreto federal n°® 8.538, de 2015.

3.1 - A sociedade cooperativa podera declarar, se for o caso, em campo proprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
ao 3°do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.1.1 - A assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de

pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4 - O licitante organizado em cooperativa deverd apresentar a seguinte

documentagdao complementar:

a) A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscrigdo e a comprovacao de que estdo domiciliados

na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso I € 42, §§2° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971,

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéao de Apoio a Licitagées — Telefone (31) 3555-1249
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b) A declaragdo de regularidade de situacdao do contribuinte individual

— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

c¢) A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de

cooperados necessarios a prestagao do servico;
d) O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107;

e) A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato;

f) Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade
juridica da cooperativa:

f.1) Ata de fundacao;
f.2) Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

f.3) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata

da assembleia;

f.4) Editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

f.5) Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o

contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

f.6) Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagdo;

f.7) Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispoe o art. 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob
as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéao de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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ANEXO - TERMO DE REFERENCIA

ADVERTENCIAS PRELIMINARES

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o
bem ou servico a ser fornecido/prestado e as condigdes especificas que a(s)

vencedora(as) devera(ao) observar na execugao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele ¢ indissociavel a copia integral do termo
de referéncia que ensejou a presente licitagdo, cujo original compde o processo

respectivo.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) — SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°®14.133/2021

Registra-se que, caso as informacgdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecerd o texto indicado

neste Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secéo de Apoio a Eventos Oficiais - SECEVE

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

ETP 1254/2024

1 - DEFINICAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descricado do objeto:
Contratacdo de servico de confeccdo de pastas porta-diplomas e pastas porta-
certificados da medalha do Grande Colar do Mérito Legislativo. Esse servico €

configurado como do tipo comum, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Lot | Item | Descricdo de cada Unidade Quanti Caddigo
e item dade Compras
1 1 PASTAS PORTA- Pacotes 10 485457
DIPLOMA, prensados de 10
fabricadas com unidades,
processo de repuxo |acondicionados
na prensa por, no com sachés de
minimo, 96 horas. silica de 5g
1 2 PASTAS PORTA- Pacotes 5 485457
CERTIFICADO prensados de 10
GRANDE COLAR unidades,
DO MERITO acondicionados
LEGISLATIVO, com sachés de
fabricadas com silica de 5g
processo de repuxo
na prensa por, no
minimo, 96 horas.

Cdédigo: FOR.SECONT.007. Modelo Verséao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.
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1.2 - Definicdo acerca da continuidade do servigo e alocacédo de méo de obra:
( x ) Nao continuado. SEM dedicacao exclusiva de méo de obra.

( ) Continuado. SEM dedicacao exclusiva de méo de obra.

() Continuado. COM dedicacao exclusiva de méo de obra.

1.3 - O regime de execucédo do servico sera o seguinte:

( x ) Empreitada por preco global.

( ) Empreitada por preco unitario.

( ) Por tarefa.

( ) Empreitada integral (obrigatorio justificar no topico 5 esta escolha).

1.4 - Agrupamento de itens:

A presente contratagcéo sera por:

( ) Itens isolados.

( x) Grupo de itens. A justificativa devera ser registrada no tépico 5 deste TR.

1.5. Natureza do objeto:

( ) Obras e Servigcos de Engenharia.

(x) Compras, locagbes e outros Servigos.

() Compras para obras e/ou servigos de engenharia.

1.6. Necessidade de indicacdo de responsavel técnico:
( x) Nao.
( ) Sim. Area do responsavel técnico:

2 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 - Condicdes gerais e especificas de execugdo e aceitacdo do objeto ou
padrées minimos de qualidade para o servico a ser contratado:

2.1.1. As pastas porta-diploma para acondicionar os pergaminhos de Titulos de
Cidadania Honoraria e de Diploma de Honra ao Meérito deverdo ser
confeccionadas em Papeldo Parana ou Papeldo Cinza, gramatura minima de
2.2g, tamanho 462 mm X 340 mm (fechada), forrada com percalux preto na parte

Cdédigo: FOR.SECONT.007. Modelo Verséao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.
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externa, impresséo do brasdo do municipio de Belo Horizonte e de dizeres em hot
stamping dourado na capa, obedecendo ao modelo do anexo I. Parte interna
deve ser forrada com papel cartdo na cor palha, com quatro cantoneiras em fita
de cetim na cor palha para afixar os pergaminhos e faixa de cetim na cor palha,
na diagonal, conforme modelo do anexo |. Na fabricacdo, as pastas devem
sofrer o processo de repuxo ha prensa por, no minimo, 96 horas. Na entrega,
elas devem ser acondicionadas de dez em dez em embalagens prensadas, as
guais devem conter, em seu interior, sachés de silica de 5g.

2.1.2. As pastas porta-certificados da Medalha do Grande Colar deverdo ser
confeccionadas em papeldo Parang, tamanho 245mmX350mm (fechada), forrada
com percalux preto na parte externa, impressao do brasdo do municipio de Belo
Horizonte e dos dizeres em hot stamping dourado na capa, obedecendo ao
modelo do anexo Il. Parte interna forrada com papel cartdo na cor palha, com
guatro cantoneiras em fita de cetim na cor palha para afixar os certificados e faixa
de cetim, na cor palha, na diagonal, conforme modelo do anexo Il. Na fabricacéo,
as pastas devem sofrer o processo de repuxo na prensa por, no minimo, 96
horas. Na entrega, elas devem ser acondicionadas de dez em dez em
embalagens prensadas, as quais devem conter, em seu interior, sachés de silica
de 5g.

2.1.3. A contratada devera apresentar, as suas expensas, uma prova para cada
tipo de pasta, itens 1 e 2, antes da confec¢cao das pastas.

2.1.3.1. Tais provas deverao ser apresentadas a CMBH, com entrega do material
ao Cerimonial do Legislativo da CMBH, no prazo méaximo de 20 dias lteis a
contar do recebimento da Ordem de Compra pela contratada.

2.1.3.2. As provas serdo apreciadas pelo Cerimonial da CMBH, no prazo maximo
de 5 dias Uteis do seu recebimento, quando se verificara 0 cumprimento das
especificacoes definidas neste Termo de Referéncia.

2.1.3.3 Se a prova néo for aprovada pela CMBH, a empresa terd um novo prazo
de 10 dias uteis para apresentar nova prova.

2.1.3.4 Somente apos aprovacao das provas pelo Cerimonial da CMBH é que

Cdédigo: FOR.SECONT.007. Modelo Verséao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.
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podera ser confeccionado o quantitativo total de unidades solicitadas neste Termo
de Referéncia. Apés aprovacao, o prazo para a producdo do quantitativo total
sera de 20 dias uteis.

2.1.4. A empresa sera responsavel pelo transporte das pastas até a Sec¢éo de
Almoxarifado da CMBH, que fara o recebimento provisério. A empresa devera
arcar com todos os dnus relativos a esse transporte.

2.1.4.1. O Cerimonial da CMBH fara a analise final e o recebimento definitivo do
material em até 10 dias Uteis.

2.1.4.2. Seréo rejeitadas pelo Cerimonial da CMBH as pastas entregues que néo
correspondam as especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia, cabendo a
empresa promover a substituicdo no prazo maximo de 20 dias Uteis, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades cabiveis.

2.1.4.3. As despesas decorrentes da retirada do material rejeitado e da entrega
do material substituto, na Secédo de Almoxarifado da CMBH, também serao por
conta da contratada.

2.2 - Possibilidade de subcontratacao:
( X ) Nao.

2.3 - Havera necessidade de exigéncia de garantia contratual para assegurar o
adimplemento e fiel cumprimento das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA?

( X)) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATACAO E INDICACAO DE PRORROGACAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacdo esté previsto:
(x) para a data de assinatura do contrato ou do documento equivalente.

3.2 - A duracéo da vigéncia sera:
(x ) Até o final do exercicio da contratacéo.

Cdédigo: FOR.SECONT.007. Modelo Verséao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.
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3.4 - Possibilidade de prorrogacéo:
(x ) Nao. Em razéo de se tratar de servico com entrega Unica.

4 - EXECUCAO CONTRATUAL

4.1 - A gestao da contratacdo serd atribuida ao titular do seguinte setor:
Secédo de Apoio a Eventos Oficiais — SECEVE

4.2 - Em razao da natureza do objeto a fiscalizacéo:
( x ) sera exercida pelo proprio gestor.

4.3 - O modelo de gestao e fiscalizacdo da contratacdo consiste na analise do
cumprimento pela contratada das obrigagdes estipuladas nos itens 2 deste TR.

4.4 - O faturamento sera realizado:
(x) Ao final da execugéo do servico.

4.5 - O reajuste do contrato ter4 como referéncia:

( x ) A variacdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo
de 1 (um) ano contado a partir do orcamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.6 - O servico devera ser iniciado no seguinte prazo, a contar da solicitagao
formal da CMBH: emissdo da Ordem de Compra.

4.7 - O servigo deverd ser prestado:
( x ) Até o término da vigéncia contratual.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

5.1- As pastas Porta-Diplomas serdo utilizadas para acondicionar e proteger os
pergaminhos de Titulo de Cidadania Honoréria e de Diploma de Honra ao Mérito
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que serdo entregues pelos vereadores a personalidades e entidades
homenageadas em solenidades institucionais.

5.2- As pastas Porta-Certificados da medalha do Grande Colar do Meérito
Legislativo seréo utilizadas para acondicionar e proteger os certificados entregues
na Cerimbnia do Grande Colar do Mérito Legislativo. Conforme resolucdo n°
2079/2015, cada vereador poderd indicar 1(uma) pessoa fisica ou juridica, e a
Mesa Diretora, sem prejuizo do direito a indicacdo individual de cada um de seus
membros, podera indicar mais pessoas fisicas revestidas de autoridade publica
ou profissional, até o limite para se alcancar o niumero maximo admitido, que é de
50(cinquenta) pessoas.

5.3- As especifica¢des dos itens 1 e 2 descritos estdo de acordo com os modelos
ja utilizados desde a criacdo das homenagens na CMBH, mas trazem novidades
quanto as condicbes de fabricacdo e de entrega do produto. Com efeito, as
pastas porta-diploma e porta-certificado, ao longo do tempo, tendem a empenar e
a perder sua estética, o que ndo condiz com a solenidade e a importancia dos
eventos em que sao utilizadas. Para dirimir o problema, realizamos uma pesquisa
detalhada em busca de solucdes eficazes. Como resultado, recebemos
orientacdes para aumentar o tempo do processo de repuxo na prensa durante a
fabricacdo do material, o que pode contribuir para uma maior durabilidade e
resisténcia das pastas. Além disso, foi sugerido que alterassemos o
acondicionamento das pastas, as quais ndo serdo mais entregues em unidade;
serao entregues em pacotes com uma dezena delas e serdo acompanhadas de
sachés de silica dentro de cada pacote. A silica tem o objetivo de reduzir a
umidade, um dos principais fatores que causam o0 empenamento. Essas
mudancas visam garantir que as pastas mantenham sua elegancia e
funcionalidade ao longo do tempo, refletindo adequadamente a importancia dos
momentos que celebram. As especificagdes técnicas dos itens também estdo em
consonancia com a formalidade das honrarias em questdo. Declara-se que o
objeto aqui especificado possui qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, nos termos do art. 33, 82° da
Portaria n® 20.453/2022.

5.4- O quantitativo a ser contratado refere-se ao total de pastas e de porta-
certificados a serem potencialmente utilizados no ano de 2026, sem margem para
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falta de material, no caso de usufruto pleno do direito de indicacdo de agraciados
de todos os vereadores.

5.5- Cumpre esclarecer que a exigéncia de producdo de prova grafica final de
material solicitado destina-se a verificagcdo das caracteristicas e da qualidade do
material grafico a ser produzido, a fim de nos certificarmos de que o produto esta
adequado as especificacdes demandadas.

5.6- A licitacdo em lote, conforme solicitado neste Termo de Referéncia, é um
mecanismo adequado ao escopo da legislacdo aplicavel, na medida em que torna
mais vantajoso para as empresas disputarem o certame, evitando vitorias
minimizadas que resultam em desinteresse no cumprimento posterior. Nesse
sentido, o lote construido serve efetivamente para atrair interessados e, com isso,
ampliar a obtencao efetiva de contratados em melhores condi¢des de satisfacao
da necessidade publica, especialmente por conta da redugéo do preco decorrente
do ganho de escala. Os itens foram agrupados respeitando a légica de mercado,
dada sua homogeneidade, a intima relacdo entre si e por serem historicamente
ofertados em seu conjunto pelo mercado, razéo pela qual o agrupamento se torna
extremamente vantajoso para a Camara.

6 - DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITACAO

(x ) Nenhum.
() Atestado de capacidade técnica.

7 - FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo sera formalizada por:

( x ) Nota de empenho (quando se tratar de situac&o prevista no inciso | do art. 95
da Lei Federal n® 14.133/2021).

8 - DISPOSICOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

N&o se aplica

Cdédigo: FOR.SECONT.007. Modelo Verséao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) — SERVICOS

Base legal: Lei Federal n°®14.133/2021

9 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

O orcamento estimado da contratacdo ndo tera carater sigiloso.
Compdem este TR os Anexos | e Il, que incluem as artes que dardo a base e
modelo para o fornecimento dos itens.

10 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 22 de outubro de 2025.

Area demandante / Area gestora:

Diretoria ou equivalente da area demandante:
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Obs.: as tipografias das marcas oficiais da CMBH nao
devem ser recriadas. A producao grafica deve utilizar
os vetores disponibilizados neste arquivo.
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

PROPOSTA COMERCIAL - PREGAO ELETRONICO N° 90006/2026

ATENCAO:
PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS EM BRANCO

Dados da Empresa

Razao social/Nome
completo:
Nome fantasia:
CNPJ/CPF:
Endereco:
CEP:
E-mail:
Telefone:
Dados do Objeto
Loten? Item n? Bem/Servigo Und. Qnt. Marca Prego Unitario Prego Total
PASTAS PORTA- Pacotes
DIPLOMA, prensados de 10
fabricadas com unidades
1 oL 10 RS 0,00
processo de repuxo acondicionados
na prensa por, no com sachés de
minimo, 96 horas. silica de 5g
PASTAS PORTA-
1 CERTIFICADO
GRANDE COLAR Pacotes
, prensados de 10
DO MERITO i
unidades,
2 LEGISLATIVO, .. 5 RS 0,00
) acondicionados
fabricadas com .
com sachés de
processo de repuxo .
silica de 5g
na prensa por, no
minimo, 96 horas.
TOTAL GLOBAL RS 0,00
Declaragoes:
A presente proposta comercial estd de acordo com todas condi¢Ges do Pregao Eletronico n2 90006/2026

A validade desta proposta é de 60 dias.

“Declaro, para os devidos fins, que esta empresa ndo se enquadra em qualquer caso de proibigdo previsto na legislagdo vigente para
licitar ou contratar com a Administragdo Publica.”

Local:

Data:

Representante legal da empresa
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ANEXO - CONDIGOES DE CONTRATAGAO POR
NOTA DE EMPENHO

1 PAGAMENTO

1.1 - A presente contratagdo possui os precos definidos na proposta comercial

vencedora.

1.2 - O pagamento serd efetuado conforme periodicidade definida no termo de
referéncia, por cobranga bancdria em carteira sem vencimento, por deposito
bancario ou por outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a
pedido formal e justificado da CONTRATADA.

1.2.1 - O pagamento somente serd realizado apds a execugdo do objeto e
a sua aceitacao definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis a contar, ainda, da entrega efetiva da correspondente nota fiscal
(corretamente preenchida e liquidada) ao setor competente da CMBH,

observadas as demais disposi¢gdes constantes do termo de referéncia.

1.2.2 - A CMBH néo efetuard pagamento por meio de documentos com

data de vencimento preestabelecida.

1.2.3 - Em caso de a CMBH autorizar o pagamento por boleto, esse devera

ser emitido com prazo minimo de 30 dias para pagamento.

1.2.4 - A CMBH recusara o boleto emitido com prazo inferior a 30 dias

e/ou com previsao de pagamento exclusivo em banco especifico.

1.3 - A liquidacao da despesa somente sera feita com o reconhecimento formal
pelo gestor do contrato de que a execucdo do objeto se deu de forma efetiva,
satisfatoria e atendeu a todas as condi¢des contratuais, momento em que se
considera ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura.

1.4 - A CMBH nao efetuara, em nenhuma hipodtese, pagamento antecipado.

1.5 - A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de
natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencoes tributarias.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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1.6 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizacao da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a CMBH.

1.7 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento.

1.8 - Antes de cada pagamento a CONTRATADA, ser4 realizada consulta ao
SICAF/SUCAF para verificar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagao

exigidas no edital.

1.9 - Constatando-se, junto ao SICAF/SUCAPF, a situagdo de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente

sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da CMBH.

1.10 - Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CMBH deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

1.11 - Persistindo a irregularidade, a CMBH deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

1.12 - Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, at¢é que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
CONTRATADA nao regularize sua situacao junto ao SICAF/SUCAF.

1.13 - Somente por motivo de economicidade, seguranca ou outro interesse

publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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maxima autoridade da CMBH, nao sera rescindido o contrato em execug¢ao
com a CONTRATADA inadimplente no SICAF/SUCAF.

1.14 - O pagamento realizado pela CMBH nao implicarda prejuizo de a
CONTRATADA reparar toda e qualquer falha que se apurar na execucgao do
objeto, nem excluira as responsabilidades de que tratam a Lei federal n°

14.133/2021, o Coédigo de Defesa do Consumidor e/ou demais normas

aplicaveis ao caso, tudo dentro dos prazos legais pertinentes.

1.15 - O pagamento efetuado ndo implicard, ainda, reconhecimento pela
CMBH de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as
obrigacdes (previdencidrias, sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais ou
quaisquer outras) que lhe sdo devidas em decorréncia da execucdo do objeto
nem novagao em relacdo a qualquer regra constante das especificacdes desta
contratacgao.

1.16 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela CMBH,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada

mediante a aplicagdo da seguinte féormula:

EM=IxNxVP

EM - Encargos moratorios

N - numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo

pagamento
I - indice de compensagao financeira

VP - Valor da parcela a ser paga

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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O indice de compensacao financeira corresponde ao valor de 0,00016438,
a partir da seguinte apuragao:

TX - Percentual da Taxa Anual (6%) =1

e (6/100)

= 164
365 0,00016438

1.17 - Os critérios e a periodicidade da medicdo, quando cabiveis, estardo

previstos no termo de referéncia.

2 SANGOES ADMINISTRATIVAS

2.1 - Pela inexecucao total ou parcial da contratacao, podera a CMBH aplicar
a CONTRATADA, além das demais cominagdes legais pertinentes, as

seguintes sangoes:
a) adverténcia;

b) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na
execucdao do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou
legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculada sobre o preco total contratado,

por ocorréncia;

c) multa de 15% (dez por cento) calculada sobre o preco total contratado,
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucao do objeto ou no

cumprimento de obrigacdao contratada ou legal;

d) multa de 30% (trinta por cento) calculada sobre o preco total
contratado, na hipotese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir
da contratagdo ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais casos

de descumprimento contratual;

e) impedimento de licitar e contratar com a CMBH ou com o Municipio
de Belo Horizonte pelo prazo de até 3 (trés) anos;

f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administra¢ao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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2.2 - Mediante justificativa e fundamentagdo expressa no ato decisorio, a multa
poderé ter seu valor reduzido para adequar-se a proporcionalidade da infragao.

2.3 - As sancoes definidas na clausula 2.1 poderdo ser aplicadas pelas seguintes
pessoas, autonomamente:

a) letras “a”, “b”, “c” ¢ "d" —> pelo Presidente da CMBH, pelo Diretor,
ou equivalente da area gestora do contrato, ou pelo Gestor do Contrato;

b) letra "e" —> pelo Presidente da CMBH e pelo Diretor ou autoridade

equivalente da area gestora da contratacao;
c) letra "f” —> pelo Presidente da CMBH.

2.4 - Os valores das multas aplicadas poderao ser descontados dos pagamentos
devidos pela CMBH e, na insuficiéncia ou falta desses, poderdo ser

descontados da garantia contratual, quando houver.

2.4.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores aos
pagamentos devidos pela CMBH ou, quando houver, ao valor da garantia
contratual, devera a CONTRATADA pagar a diferenca a CMBH no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar de notificacao especifica para esse
fim.

2.4.2 - Em caso de ndo pagamento no prazo previsto no subitem anterior,
o valor da multa sofrerd correcao diaria pelo IPCA-E a partir da data da

notificacao.

2.5 - Em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
definidas nas letras "e" e "f" do subitem 2.1 cumulativamente com a multa
cabivel.

2.6 - As penalidades somente serdo aplicadas apos regular processo
administrativo, em que se garantird a observancia dos principios do

contraditorio e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

2.7 - Para os assim indicado fins do subitem 2.1, entende-se por "preco total
contratado" aquele na proposta comercial da CONTRATADA, aceita pela
CMBH.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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3 RESPONSABILIDADES

3.1 - A CONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a
responsabilidade civil relativamente a qualquer dano que a execucao do objeto
por ela efetivada venha a causar ao patrimonio publico, ao pessoal da CMBH
ou a terceiros.

3.2 - ACONTRATADA sera responsavel por todos os encargos devidos para a
execucao do objeto, devendo remeter a CMBH os respectivos comprovantes,

sempre que exigidos, sem prejuizo da obrigagao prevista no subitem 3.4.

3.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento
de quaisquer 6nus referidos no subitem 3.2, a CONTRATADA devera
ressarci-la dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por
cento) a titulo de honorarios.

3.3 - ACONTRATADA nao podera, a titulo algum, ceder o objeto da presente

contratac¢ao.

3.4 -A CONTRATADA sera obrigada a manter, durante a vigéncia da
contratacdo, as condi¢des de qualificagdo exigidas para a sua contratagao
inicial, sendo obrigada a encaminhar a CMBH co6pia da documentagdo

respectiva sempre que solicitado por esta ultima.

3.5 — A CONTRATADA devera realizar cadastro do(s) seu(s) representante(s)
legal(is) em sistema eletronico utilizado para instrugdo processual, caso seja
solicitado pela CMBH, visando receber notificagdes por e-mail em processos
administrativos e possibilitar a manifestagio da CONTRATADA em

procedimentos do seu interesse.

4 OBRIGAGOES DAS PARTES

4.1 - Sao obrigacdes da CMBH:

a) receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas no termo de
referéncias;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou

servigos recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos;

c) comunicar 3 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas
ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATADA através de comissao/servidor especialmente designados;

e) efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no termo de

referéncia.

4.1.1 - A CMBH nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do
objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

4.2 - A CONTRATADA deverd cumprir todas as obrigagdes constantes no
termo de referéncia e na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e,
ainda:

a) efetuar a execucdo do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no termo de referéncia,
apresentando a respectiva nota fiscal na forma legalmente exigivel, na
qual deverdo constar, naquilo que couber, as indicagdes referentes a

marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal 8.078/1990);

c) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no

termo de referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
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d) comunicar 8 CMBH, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
anteriores a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

e) indicar preposto para representa-la durante a execucdo da contratacao.
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